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Narasumber : Muhammad Anggir Akhdan Fadhilah Harahap, S.Kom 

Jabatan : Kepala Tata Usaha 

Lokasi : SMP Nurul Falah Pekanbaru 

Hari / Tanggal : Rabu, 20 April 2022 

Keterangan : 

P : Pertanyaan 

J : Jawaban 

 

P : Bagaimana struktur organisasi yang ada di SMP Nurul Falah Pekanbaru ? 

J : Smp nurul falah ini di naungi dibawah Yayasan Nurul Falah 1967, dibawah 

yayasan tersebut ada SMP, SMA, dan SMK. Kita fokus ke SMPnya aja, SMP 

Nurul Falah di pimpin oleh kepala sekolah yang dibawahnya itu ada dua wakil 

kepala sekolah yang mengurus di bidang kurikulum dan di bidang kesiswaan, 

selanjutnya ada bendahara dan tata usaha, yang dimana tugas bendahara 

mengurus keuangan dan tata usaha itu lebih ke prosesan administrasinya, baik 

administrasi karyawan, guru, dan juga murid, lalu kemudian dibawah itu wali 

kelas, wali kelas itulah yang punya tanggung jawab di masing-masing kelas, 

lalu baru ada guru mata pelajaran. Oh iya satu lagi kelupaan, ada yang sejajar 

dengan tata usaha dan bendahara yaitu pustakawan yang mempunyai tugas 

mengontrol proses yang ada didalam perpustakaan. 

P : Bagaimana proses alur penerimaan siswa didik baru ? 

J : Proses PPDB itu yang pertama kita menyebarkan informasi via online dan 

juga via offline, via offline itu kayak kita masang spanduk, sosialisasi ke 

sekolah-sekolah, trus juga bagi-bagi brosur ke masyarakat sekitar, jatuhnya 

offline ini lebih ke edukasi tatap muka, sedangkan yang online kita lebih 

kayak membuat poster dan menampilkan kegiatan-kegiatan yang kita lakukan 

ke dalam sosial media. Baru nanti setelah kita sosialisasi, baru nanti pada 

bulan mei, juni, dan juli kita sudah mulai pembukaan pendaftaran siswa baru. 

Pembukaan pendaftaran siswa baru ini rata-rata orang tua calon siswa datang 



 

kesekolah, lalu bertanya-tanya apa saja berkas-berkas yang harus disiapkan, 

dan kita memberikan informasi apa-apa saja yang harus mereka siapkan dan 

mengisi fomulir, setelah itu mereka mengisi fomulir, melengkapi berkas, 

membayar sesuai dengan biaya yang diterapkan, baru calon siswa selesai 

dalam masa pendaftaran. Untuk sistem pendataan PPDBnya masih secara 

manual, tapi kalo untuk pengisian data fomulir itu dari google docs, nanti baru 

dijadikan pdf, dan nanti baru dicetak. Nah untuk link google docs itu kita 

kasih ke masyarakat umum pada saat masa sosialisasi dan penyebaran brosur 

dan spanduk. 

P : Dalam penerimaan siswa didik baru, kendala apa yang sering dihadapi ? 

J : Nah yang pertama yaitu orang tua yang kalau dalam bahasa kasarnya gaptek, 

atau kurang paham bagaimana cara pengisian google docs, lalu yang kedua 

persaingan antar sekolah dengan sekolah negeri, lalu kalau kendala teknis 

yang sering kita hadapi pada tahun lalu itu orang tua siswa yang bawa 

berkasnya tidak lengkap, mungkin karena kurangnya dia mendapatkan 

informasi, mungkin dia tidak membaca apa yang kita beri, dan pada saat dia 

datang malah bolak-balek kesekolah. 

P : Berapa jumlah guru, karyawan, dan siswa yang ada di SMP Nurul Falah ? 

J : Jumlah guru yang yaitu ada 11 (sebelas) termasuk kepala sekolah dan wakil 

kepala sekolah, kepala sekolah 1 (satu), wakil kepala sekolah ada 2 (dua), 

guru mapel ada 8 (delapan), lalu pegawai ada 4 (tiga) yaitu tata usaha, 

bendahara, pustakawan, dan penjaga sekolah, sedangkan untuk siswa kita ada 

total 119 (seratus sembilan belas) itu terbagi menjadi 3 (tiga) tingkatan dan 

terbagi lagi setiap tingkatan menjadi 4 (empat) kelas. 

P : Dalam proses pembelajaran kendala apa yang terjadi ? 

J : Kalo sekarang kayaknya kendala yang terjadi tidak terlau berdampak pada 

proses pembelajaran karena sudah mulai kembali offline, tapi pada saat online 

sangat terasa kendala yang terjadi, karena ada beberapa siswa yang tidak bisa 

join zoom dalam proses pembelajaran, padahal sudah dapat kouta subsidi dari 

dinas, terkadang ada juga beberapa siswa yang ga mempunyai sarana untuk 

dapat bergabung kedalam zoom. Itu aja sih kendala yang dihadapai. 

P : Apa saja sarana dan prasarana yang ada di SMP Nurul Falah ? 



 

J : Sarana dan prasarana yang paling umum ada ruang kelas, perpustakaan, labor 

komputer dan labor IPA, mushola, ruang guru, ruang kepala sekolah, ruang 

pegawai, ruang sanitasi, kantin, ruang BK, ruang UKS. 

P : Apakah SMP Nurul Falah sudah mempunyai lapor komputer yang sudah 

terkoneksi dengan jaringan internet ? 

J : Kalau labor komputer itu ada tapi tidak digunakan dalam pelajaran karena 

kurikulum 2013 mata pelajaran komputer itu ditiadakan, jadi labor komputer 

itu digunakan untuk assesment nasional, pelaksanaan try out menjelang ujian 

sekolah, dan kalau terhubung internet itu sudah pasti terhubung. 

 

 

 Narasumber 

 

 

 

 M. Anggir Akhdan Fadhilah Harahap, S.Kom 



 

1. SMP Nurul Falah Pekanbaru 

Gambar B.1 SMP Nurul Falah Pekanbaru 

 

2. Dokumentasi Wawancara 

Gambar B.2 Dokumentasi Wawancara 



3. Ruangan Labor Komputer 

Gambar B.3 Labor Komputer SMP Nurul Falah Pekanbaru 

Gambar B.4 Labor Komputer SMP Nurul Falah Pekanbaru 
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