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BAB V 

PENUTUP 

 

 Kesimpulan A.

1. Peran tenaga administrasi sekolah sangat mempengaruhi dalam 

peningkatan birokrasi perkantoran di sekolah muhammadiyah 3 

pekanbaru. 

2. Faktor-faktor yang mempengaruhi pelaksanaan administrasi sekolah dalam 

meningkatkan birokrasi perkantoran di sekolah muhammadiyah 3 

pekanbaru ialah Adanya pembagian kerja dan spesialisasi. Orientasi 

inpersonal. Hirarki kewenangan. Peraturan dan pengaturan. Orientasi dan 

karier. Dan Efisiensi. 

 

 Saran B.

1. Diharapkan untuk memperhatikan fasilitas penunjang administrasi 

misalnya penyimpanan arsip agar memudahkan pencarian kembali, 

menambahkan komputer untuk lebih mudah menyelesaikan pekerjaan. 

2. Diharapkan dapat lebih proaktif dalam berkomunikasi dengan pengunjung 

yang datang pada SMK Muhammadiyah 3 Pekanbaru. Para pegawai 

khususnya yang menangani administrasi pendidikan termasuk masalah 

pelayanan harus dapat menguasai teknologi. dalam hal ini pengoperasian 

komputer guna mempercepat proses administrasi. 
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3. Diharapkan untuk SMK Muhammadiyah 3 Pekanbaru dapat melaksanakan 

tugas dengan baik bagi kepuasan masyarakat yang ada dilingkungan 

sekolah dalam hal ini. 

4. Kepada Pihak SMK Muhammadiyah 3 Pekanbaru diharapkan adanya 

seminar atau pengarahan rutin Bagi pegawai administrasi untuk dapat 

meningkatkan pelayanan administrasi. 

 

 

 


