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GAMBARAN UMUM
2.1. Sejarah Kantor UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau

UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau merupakan perpanjangan
tangan dari Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Bengkalis. Pada awalnya Badan
Pendapatan Daerah ini juga mengurus retribusi, sampah dan kebersihan pasar.
Namun, pada awal tahun 2000 Bapenda dipecah menjadi 2 Badan yaitu: Badan
Pendapatan Daerah dan Badan Pasar. Jadi, Badan Pendapatan Daerah dipecah

menjadi dua, yaitu Badan Pendapatan Daerah dan Badan Pasar.

Badan Pendapatan Daerah mengurusi pajak hotel, restoran, hiburan, air
tanah, reklame dan sarang burung wallet, penerangan jalan non-PLN, parkir, pajak
bumi dan bangunan dan, pajak BPHTB . Sementara Badan pecahannya yaitu
Badan pasar focus menangani masalah kebersihan retribusi dari pertamanan dan

kebersihan kota.

Pada tahun 2014 pelimpahan wewenang masalah wewenang PBB (Pajak
Bumi Bangunan) dikelola oleh UPT Bapenda oleh pusat. Jadi wewenang
pemungutan pajak menjadi 7 alternatif pemungutan pajak. Seiring
berkembangnya Daerah dipecah lagi menjadi 3 Badan yaitu Badan Perizinan dan
penanaman modal BPPT yang khusus menangani pajak retribusi dan penerbitan
izin dari macam-macam pajak yang dikelola oleh Bapenda yang dahulunya juga

menjadi tugas dari UPT Bapenda.
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UPT pendapatan daerah menurut peraturan daerah kabupaten Bengkalis No
18 Tahun 2005 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan Pendapatan Daerah
Kabupaten Bengkalis Pasal 17 ayat 2 UPT adalah Unsur Pelaksana Teknis
Operasional Badan Pendapatan Derah dilapangan dan peraturan Daerah
Kabupaten Bengkalis No 13 tahun 2008 tentang organisasi dan tata kerja Badan
Daerah Kabupaten Bengkalis Pasal 37 Ayat 3 UPT dipimpin oleh seorang kepala
yang berada dibawah dan bertanggung jawab kepada kepala badan dan secara

operasional berkoordinasi dengan camat.
2.2. Gambaran Umum Instansi

Nama Kantor : UPT Badan Pendapatan Daerah Kec. Mandau

Pada Bapenda Kab. Bengkalis

Alamat : JI. Desa Harapan No. 59, Duri.
Telpon : (0765) 91911
Email : UPTD.PBB-P2@GMAIL.COM

Letak Geografis Kantor :
Gambar 2.2
Lokasi UPT Pendapatan Daerah Kec. Mandau
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2.3. Visi, Misi dan Motto UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau

Adapun visi,misi ,dan tujuan dari UPT Pendapatan Daerah Kec. Mandau

Pada Bapenda Kab. Bengkalis adalah sebagai berikut:
1. Visi

Terwujudnya Pelayanan Yang Prima Kepada Masyarakat Serta

Meningkatkan Penerimaan Daerah Melalui Peningkatan Kualitas Pelayanan.

2. Misi

Meningkatkan profesionalitas aparatur pelaksana pelayanan PBB-P2,
Meningkatkan akuntabilitas dan transparansi pengelolaan PBB-P2,
Meningkatkan kualitas pelayanan kepada wajib pajak.

3. Motto

Melayani dengan hati maklumat : dengan ini kami menyatakan sanggup
menyelanggarakan pelayanan sesuai dengan standar pelayanan yang telah

ditetapkan.
2.4. Sturktur organisasi UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau

Struktur organisasi adalah suatu yang menggambarkan secara sistematis
mengenai penetapan, tugas, fungsi, wewenang serta tanggung jawab masing-
masing bagian dengan tujuan untuk membina kerja agar pekerjaan dapat
dikerjakan dengan teratur dan baik demi mencapai tujuan yang diinginkan secara

maksimal
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Gambar : 2.4

Struktur Organisasi UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau

Kepala Kantor

———  Sub Bagian Umum

Bidang Dana Bidang Pajak Bendahara Koordinasi
Perimbangan Retribusi dan PBB-P2
Pendapatan
Daerah
| |
Bagian Bagian Pemungut
Administrasi Lapangan

2.5. Uraian Tugas

Berdasarkan struktur organisasi di UPT Pendapatan Daerah

Kecamatan mandau dapat dibagi menjadi sebagai berikut :
1. Kepala UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau

UPT Pendapatan Daerah Kec. Mandau Pada Bapeda Kab.
Bengkalis menyusun suatu struktur organisasi dengan menguraikan
beberapa tugas tiap-tiap bagian. Berikut ini adalah uraian tugas dari
setiap unit pada UPT Pendapatan Daerah Kec. Mandau Pada Bapenda

Kab. Bengkalis: Kepala UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau.
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a.  Melaksanakan evaluasi terhadap kinerja staf.

b.  Melakukan koordinasi dengan bidang dan instansi terkait
dalam upaya meningkatkan PAD dan PBB yang dilimpahkan

mentri keuangan R1 kepada daerah.

c.  Melakukan pengendalian dan pengawasan terhadap pungutan

penerimaan daerah Kabupaten Bengkalis.

d.  Tugas-tugas lainnya yang diarahkan kepala Badan Pendapatan

Daerah Kabupaten Bengkalis.
2. Kepala Sub Bagian tata usaha Dengan uraian tugas:

a. Membantu kepala UPT Pendapatan Daerah dalam mengelola

administrasi umum dan kepegawaian.

b.  Membantu bendahara pembantu penerima administrasi umum
pengeloalaan penerimaan daerah pada kantor UPT Pendapatan

Daerah Kecamatan Mandau.

c.  Tugas-tugas lain yang diarahkan kepala UPT Pendapatan Daerah

Kecamatan Mandau .

d.  Penyusunan dan pengoordinasian pelaporan yang meliputi laporan
kinerja Badan, laporan akuntabilitas, laporan pelaksanaan kegiatan

dinas.

e.  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Pendapatan

Daerah Kecamatan Mandau sesuai dengan lingkup tugasnya.
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3. Bidang Dana Perimbangan

a.  Penyusunan rencana program dan kegiatan pada Bidang Dana
Perimbangan lingkup Bagi hasil Pajak dan bukan pajak, serta pajak

bumi dan bangunan.

b.  Penyelenggaraan program dan Kkegiatan pada Bidang Dana
Perimbangan lingkup Bagi hasil pajak dan bukan pajak, serta pajak
bumi dan bangunan.

c.  Penyiapan bahan perumusan Kkebijakan teknis Bidang Dana
perimbangan lingkup Bagi hasil pajak dan bukan pajak, serta pajak
bumi dan bangunan.

d.  Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Pendapatan

Daerah Kecamatan Mandau sesuai dengan lingkup tugasnya.
4. Bidang Pajak, Retribusi dan Pendapatan Asli Daerah Lainnya

a.  Peyusunan rencana program dan kegiatan pada Bidang Pajak,
Retribusi dan Pendapatan Asli Daerah Lainnya lingkup Pajak,

Retribusi dan Pendapatan lain-lain
5. Bendahara
a.  Menerima setoran pajak daerah dan retribusi daerah.

b.  Membukukan semua jenis penerimaan pajak/retribusi daerah pada

buku penerimaan sejenis dan buku kas umum.
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c.  Menyetor semua jenis penerimaan daerah pad kas daerah Kabupaten

Bengkalis setiap bulannya selambat-lambatnya tanggal 10.

d.  Tugas-tugas lain yang diarahkan kepala UPT Pendapatan daerah

Kecamatan Mandau.
6. Koordinator PBB

a.  Membantu tugas administrasi PBB-P2 pada kantor UPT Pendapatan

Daerah Kecamatan Mandau.

b. Membantu tugas kepala UPT Pendapatan Daerah Kecamatan
Mandau dan memantau penyampaian SPPT-PBB desa dan

kelurahan.

c. Tugas lain yang diarahkan kepala UPT Pendapatan Daerah

Kecamatan Mandau.
7. Bagian administrasi
a.  Laporan bulanan pajak.
b.  Pembukuan penerimaan bulanan.
c.  Pendataan wajib pajak.
8. Petugas pemungut lapangan/harian
a.  Memungut pajak.
b.  Mengantar SPTPD.

c.  Pendataan wajib pajak.
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2.6.  Susunan Struktur Organisasi

Berikut susunan organisasi di UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau

Pada Bapenda Kabupaten Bengkalis yang terdiri dari :

1.  Kepala UPT Pendapatan Daerah Kecamatan Mandau Pada Bapenda

Kabupaten Bengkalis.
2.  Kepala Sub. Bagian tata usaha.
3. Bidang Dana Perimbangan.
4.  Bidang Pajak, Retribusi dan pendapatan asli daerah.
5. Bendahara.
6.  Koordinator PBB-P2.
7. Bagian Administrasi.

8.  Petugas pemungut lapangan.



